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Portal de Reclutamiento

Pantalla de Inicio

Dentro de la pantalla de inicio se encuentran las siguientes opciones marcas e:
e Micuenta

e MiCV

e Buscar Oportunidades

e Areas de interés del portal

N

Portal de Contratacion El Pilar

oo e JEY e | wevema 1 ey

ROSPTIAL

% ElPilar

Auxiliar de Recursos
Finanzas Enfermeria Humanos Auditoria

Enfermera Enfermera

Médicos Profesional Instrumentista
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Ingreso al Portal de Reclutamiento

Para poder ingresar al portal de reclutamiento, como primer paso debe de registrarse, para ello
debera de dar clic en el boton Mi Cuenta y dirigirse a la opcién Registrarse

Buscar oportunidad... C\l Iniclo | Micuenta | MICV

ElPilar

Usuario

Contrasefia @

Recuperar contraseria

00O

©2024 Visual Knowledge Mapa del sitio | Términos y condiciones

El portal le solicitara los siguientes datos, al finalizar debe dar clic en el botén de registrarse.

e Primer nombre

e Segundo nombre
e Primer Apellido

e Segundo Apellido
e Email

e Contraseia

Buscor oportunided... |q| iniclo | Micuenta | MICV

18 Acopio los Términes y condiciones

©2024 Visual Knowledge Mapa del sitio | Términos y condiciones
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NOTA: Al finalizar de llenar los datos solicitados, debe de leer y aceptar los términos y condiciones
del portal de reclutamiento.

Haga consior que

£l Usuario ha de leer atertamente los presentes términes y condiciones, asi como las Politicas de Privacidad y el Aviso de Privacidad para Navegar
en i Sitia Web o el Portal que de tiempo on tiempo publique | Entidad por Ios medios. que estime pertinentes. Asimismo, In utiizacin del Servicia
58 encusnira somelicia o ludos os auisos e . e uso & o5 e del Usuario por la Enidad, en
la forma gue esta estime pertinente, que complelan o previsto en estas Condiciones Generales en cuanio no se cpongan a ellas. La Entidad puede
modificar esios “Términos. y Condiciones” en cualquier momento, Usted ebe vistar esta paging periocicamente para revisar fos “Términos y
Condiciones” debido @ que los mismos son obligatorios.

Términos y condiiones

NO ACE

Bienvenido al portal de
Reclutamiento

En Hospital El Pilor agradecemos tu interés de
formar parte de nuestra familia.

Te informamos que tu cuenta en nuestra pagina
ha sido creada correctamente.

Te invitamos a formar parte de NUESITO equPo,
apicando @ los puestos que se encuentran
disponibles 0 compartiendo tus datos para
formar parte de nuestra base de candidatos.

Pronto estaremos en contactol
Saludos,

Equipo de Reclutamiento
Hospital E1 Pilar

A su correo estara llegando una notificacion de bienvenida, como se muestra en la siguiente imagen.

Bienvenido al portal de seleccion D eciidos « (=]
) Elpilar arhhiorgeipiacge & ©® &
porami v

Bienvenido al portal de empleo

{Bienvenido al portal de empleo de Hospital El Pilar!

jEste es el primer paso para formar parte de nuestra gran

familia

inte que ingreses tus dat
facilidad una oportunidad

Nota: Recuert
puedas encon

s completos para que

ue es impor

e acuerdo a lu perfil

Asociacion Es

© woseiat 7~ Nuevo nimero
é ElPilar Tu. nuestra razén de sesr— \9}2420-0000
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Ya creada la cuenta y para poder ingresar al portal de reclutamiento, debe de dar clic nuevamente

en la opcion de Mi cuenta.

Interactua con Nosotros

Suscor oportunidad.. [a] Inicio | Micuenta | MiCV

El cual lo redireccionar a una nueva ventana, en ella debe de colocar su usuario y contrasefia
creadas anteriormente.

Inicio | Micuenta | MicV

Buscar oportunidad.. B

Regiararse

Recuparar contrasefia

©2024 Visudl Knowledge Mapa del sitio | Términos y condiciones
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MI CV

En esta ventana debe de completar las siguientes secciones del Curriculum:

General.
Educacién.
Laboral.
Referencias.
Familiar.
Subir Foto.

Para ello debe de dar clic en la opcién Mi CV.

Buscar oportunidad...

Juan jose
Galindo
Vvalencia

Ingeniero en sistemas

Mis
oportunidades

\ MiCV |
[ msctas |

| Mis documentos |

Mis
subscripciones

B ceneral

Profosién: ngeniord on Ssiemas.
DI 2520242070201

Naclonakdad : Guatemalieca

Fecha de nocimiento : 10/10/1590

Edod: 33 Anos

EMail - JUGNosegainaovaenCIOBgIILCOM

Dieccion : 14 avenida 7-36, Zona 6, Gualemaia, Guatemak

Pais de direccién : Guotemala
Teléfono celular : 40405050
Teléfono fijo : 22887878

D Laboral

institucién  Puesto ocupado  Fecha de Ingreso  Fecha de retir

B Educacién

Fecha de Iniclo  Fecha de finallzacién

02/02/2008 02/02/2013

Titulo obtenido

Ingenierc en sistemas

Iniclo | Micuenta | Micv | @

NOTA: Algunas campos o casillas son obligatorias, las cuales los encontrard con un asterisco de
color rojo, si no llena estos campos o casillas el portal no le permitira guardar la informacion.

Perfil general

Primer nombre *

Juan

Primer apellido *

Galindo

Segundo nombre
Jose

Si tiene otros nombres, por favor incitiyalos aqui

Segundo apellido
Valencia
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General

El portal estara solicitando informacién importante para llenar su CV, en esta parte debe de llenar

los siguientes campos:

Perfil General

e Primer nombre

e Segundo Nombre

e Primer Apellido

e Segundo Apellido

e Apellido de casada (este campo es opcional)
e Estado civil

e Profesion

e Medio de transporte

Perfil general

Primer nombre Segundo nombre
Juan Jose

Si tiene ofros nombres, por favor incltiyalos aqui

Primer apellido Sequndo apeliido

Galindo Valencia

Apelido d a Fecha de nacimiento
pellido de casada 10/10/1990

Genero Estado civil

Masculino Soltero / a

Profesion Megdio de transporte

Ingeniero en sistemas Vehiculo

NOTA: Dentro del portal de reclutamiento encontrara campos o casillas de selecciéon multiples,

estas las puede identificar facilmente, ya que contienen una flecha de color negro, como se
muestra en la siguiente imagen, acd solo debe de seleccionar una de las opciones que se le

muestran.

Estado civil
Soltero [ a

L]

Casado / a

Divorciado / a

Union de hecho

Viudo / a
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Nacionalidad

En esta seccion debe de ingresar los siguientes datos, en el siguiente orden:

Nacionalidad

Nacionalidad.
Pais de nacimiento.

Departamento de nacimiento.

Municipio de nacimiento.

Nacionalidad

Guatemalteca

Departamento de nacimiento
Guatemala

NOTA: Esta seccidn es de seleccidon multiple, solo debe de escoger una opcién, como se muestra

en la siguiente imagen.

Nacionalidad

Nacionalidad
Guatemalteca

Costarricense

Espanola
Estadounidense
Guatermalteca
Hondurefia
Mexicana

Nicaraguense

Pais de nacimiento

Guatemala

Municipio de nacimiento

Guatemala
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Identificacién
En esta seccion debe de ingresar los siguientes datos, en el siguiente orden:
e DPI
e Pais de emisidn
e Departamento de emision
e  Municipio de emisidn
e Fecha de emision
e Fecha de vencimiento
e Tipo de Licencia (opcional)
e Numero de Licencia (Opcional)
e Fecha de vencimiento de licencia (Opcional)
e Numero de identificacion Tributaria NIT

Identificaciones
DPI Pais de emisién
25202420700201 Guatemala
Departamento de emision Municipio de emision
Guatemala Guatemala
Fecha de emision Fecha de vencimiento
10/10/2018 10/10/2028
Tipo de licencia Numero de licencia
Tipo B Y 2520242070020101
Fecha de vencimiento de licencia
10/10/2024
Numero de identificacion tributaria (NIT)
75845889

. ./
Direccion

En esta seccidon, debe de ingresar los datos de su residencia actual, de la siguiente forma:
e Tipo de Casa.
e Pais de direccion.
e Departamento de direccion.
e Municipio de direccion.
e C(Calle o avenida
e Numero de casa o lote
e Colonia o Barrio
e Aldea o caserio

[
Direccién
Tipo de direccion Pais de direccién
Casa Guatemala
Departamento de direccién Municipio de direccién
Guatemala Guatemala
Calle 0 avenida Nimero de casa o lote
14 avenida 7-36
Colonia o barrio Aldea o caserio
San Juan No aplica
Zona
6
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Salud

En esta seccion puede indicar si padece de alguna alergia o enfermedad, para ello debe de
seleccionar alguna de las opciones, si la opcidn es si, observara que se habilita un nuevo campo, en
donde debe de colocar el tipo de enfermedad o alergia que padece.

Salud

iPadece alergias?

(Padece alguna enfermedad?

Salud

iPadece alergias?

¢Padece alguna enfermedad?

Salud
iPadece dlergias?

¢Padece aiguna enfermedad?

Si O Mo

) No

No

Alergias

Enfermedades

Antibidtico

Enfermedades

Al finalizar de llenar los campos o casillas debe de dar clic en el boto de guardar, este aparece en la
parte inferior de la pagina del portal de reclutamiento.

LIBBIBIS

Direccion

Tipo de direccion
Casa

Departamento de dreccién
Guatemala

Calle o avenidc
14 avenida

Colonia o barma
San Juon
b

Salud

Pudece dlergios?

¢Padece alguna enfermedad?

No

No

Pais de dirsccién
Guatemalo

Municipio de dreccién

Guaterala

Nmer
7-3

Aldea o caserio

No aplica

Alercpas
Antibidtico

Enfermedodes

©2024 Visual Knowledge Mapa del sitio | Términos y condiciones
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Educacion

Educacidn

En esta seccion debe de ingresar su formacién académica, para ello debe de llenar los campos o
casillas de la siguiente forma:

e Pais, este campo es de seleccidn y permite escoger el pais donde realizo su formacion
académica.

Educacion

Guatemala Completado

Costarica
Elsalvador USAC
Espofio

Estadosunidos ¢Estudia octugimente? Si © No

Guatemala

02/02/2013

Mexico.

Eliminar

e Sijtuacién, este campo es de seleccidn, si selecciona la opcion Activo es por aun sigue con
su formacidn académica, si selecciona opcion Completado, es por que ya finalizo su
formacién académica y si selecciona la opcién Pausado, es porque en algin momento
retomara su formacion académica.

Educacion
Guatemala N Completado
. ok |
Técnico
Activo
Pausado
Especialidad ¢Estudia ocalmente? ) Si @ No
02/02/2008 02/02/2013
Presencial

Eliminar

e Tipo de estudio, este campo es de seleccidn, el cual le permite elegir el nivel de estudio
que a obtenido.

Educacién
Guatemala T Compleiado
Universitario i 1 Licenciatura
USAC
Primaria
Basicos 4Estudia octuaimente? 1 Si @ No
Diversificade Facha de findkzacidr
Post-gado
Técnico

11
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e Carrera, segun el tipo de estudio que selecciono, asi se le estaran mostrando las opciones
gue tiene este campo, es decir si, selecciono la opcidn de Diversificado en la opcién de
Tipo de estudio, se le mostrara la carrera de Bachiller, secretaria etc., como se muestra a

continuacion.

Educacion

Pais
Guatemala

Tipo de estudio
Diversificado

Siuacién

Completado

Titulo obtenido

Especialidad

Fecha de inicio

Carrera

1. Bachiller
3. Secretariado
4. Perito Contador

5. Otros

Modalidad
Educacién
Pais Situacion
Guatemala Completado

Tipo de estudio
Universitario

Titulo obtenido

Especialidad

Fecha de inicio

Modaiidad

Carrera

1. Licenciatura

2. Magisterio

Fecha de finalizacion

Eliminar

e Titulo obtenido, en este capo debe escribir el titulo segun la carrera que finalizo, como se

muestra en la siguiente imagen.

Educacion

Pais.
Guatemala

Situacién

Completado

Tipo de estudio
Universitario

Carrera
1. Licenciatura

Titulo obtenido
Ingenieria en sistemas

Especialidad

Fecha de inicio

Modalidad

Institucion educativa *

¢Estudia actualmente? Si © No

Fecha de finadlizacién

Eliminar

12
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e [nstitucidon educativa, debe de colocar el nombre del instituto donde realizo su formacion

académica.
Educacion
.Gl‘m[emulc N (;3;np\mudu
Uriversiorio N 1 Licenciaura
|n.qomln;ic en sistemas Ur;l‘.:nrmdq; (;nméo
Especialidad ¢Estudia actualmente? . Si @ No
Fecha de inicio Fecha de finalizacion

(s |

e Especialidad, si en su formacién académica tiene una especialidad debe de colocarlo, este
campo es opcional

Educacion
Guatemala v (.:wmplc[ndu
Universitorio i 1 L\L;;\t atura
Ingerserka en ssemos Univrsidod Galleo
Especialidad ¢Estudia actuaimente? () Si © No
Fecha de inicio Fecha de finalizacion

Eliminar

e (Estudia actualmente?, este campo es de seleccidn, si escoge la opcidn Si, se mostrara una
nueva opcidén en la cual debera de colocar los dias de estudio, adicional se le solicitara Si
tiene otros horarios de estudio o alguna observacion, para que lo pueda colocar en el
campo de Notas.

Educacién
L;;Juxcmc\u T Completado T
Un w,r:.m‘:r-‘(- " 1 L\n..enr.l(ﬂulu
Im‘enle;\u en sitemas Universidad Galleo
Especialidad ¢Estudia actualmente? @ S No
Fecha de inicio Fecha de finalizacin
Dias de estudio
Dias Horas
De a De a
Notas
Juna ob

13
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Educacion adicional
En esta seccion debe de agregar si tiene educacién adicional (cursos, diplomados, certificaciones,
etc.), para ello debe de dar clic en el botén agregar mas educacién adicional.

Educdcion adicional

Si tiene educacion adicional (cursos, diplomados, certificaciones, etc.) por favor incldyala aqui

+ Clic aqui para agregar mds educacién adicional

Se desplegaran nuevas opciones, las cuales debe de llenar de la siguiente manera:

e Pais.

e Tipo de estudio.

e Titulo obtenido.

e Instituto educativo.

Educacién adicional

Si tiene educacion adicional (cursos, diplomados, certificaciones, etc.) por favor incliyala aqui

Pais Tipo de estudio

Titulo obtenido Institucion educativa *

Eliminar

14
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Idiomas

Esta seccién debe de ingresar los idiomas y niveles que domina, para ello debe de dar clic en el
botdn de agregar mas idiomas que se muestra a continuacion.

Idiomas

Si conoce otros idiomas, por favor incluyalos aqui

4 Clic aqui para agregar mas idiomas ll

Al hacer clic en el botdn antes mencionado, notara que se despliegan mas opciones, las cuales
debe de colocar el idioma, el nivel hablado, escrito y técnico que posee, esto debe de llenarlo de la
siguiente forma:

e Idioma.

e Institucion.

e Nivel hablado.
e Nivel escrito.
e Nivel técnico.

Idiomas
Si conoce otros idiomas, por favor incliyalos aqui
Idiora Institucién
Inglés IGA
Nivel hablado Nivel escrito
1. Alto
2 Medio |minar
S
Idiomas
Si conoce otros idiomas, por favor incliyalos aqui
Idioma Institucién
Inglés IGA
Nivel hablado Nivel escrito
1. Alto 1. Alto

Nivel técnice

1. Alto

Eliminar

Al finalizar de llenar los campos o casillas debe de dar clic en el boto de guardar, este aparece en la
parte inferior de la pagina del portal de reclutamiento.

15
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Laboral

Experiencia laboral.

En esta seccion debe de ingresar las instituciones donde ha laborado, para ello debe de
seleccionar la opcién No, notara que se muestran las siguientes opciones.

e Institucion.

e Puesto ocupado

o Jefe Inmediato

e Teléfono de la institucion.
e Teléfono de jefe inmediato.
e Fecha de ingreso.

e Fecha de retiro.

e Motivo de retiro.

e Primer Salario.

e Ultimo Salario.

e Funciones.

Experiencia laboral

Si tiene experiencia laboral, por favor agréguela aqui

4Es su primer trabajo? Si ©No
Grupo los cuatro Jefe de sistemas
Luis Manuel Hernandez 23810074
32548798 03/06/2013
13/01/2024 Restructuracion
8500 12500

Gestion de proyecios
Manejo de persona
Elaborar reportes de manieamienios de equipos

Si desea agregar mas experiencias laborales solo debe de dar clic en el siguiente botdn.

+ Clic aqui para agregar mds experiencias laborales

Al finalizar de llenar los campos o casillas debe de dar clic en el boto de guardar, este aparece en la
parte inferior de la pagina del portal de reclutamiento.

16
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Referencias

Referencias personales o laborales

En esta seccidon debe de ingresar todas sus referencias tanto laborales como personales, para ello

se debe de llenar de la siguiente forma.

e Tipo, seleccionar si su referencia es laboral o personal-
e Nombre.

e Direccién.

e Teléfono.

e Direccidn.

e Lugar de Trabajo

Referencias

Agregue aqui sus referencias persanales o laborales

Personal Jose Posadas

Laboral .
22887878
Lugar de trabajo
Grupo los cuatro
Eliminar
| + Clic aqui para agregar mds referencias
‘ Regresar Guardar y continuar
Referencias
Agregue aqui sus referencias personales o laborales
Tipe Nombre
Personal v Jose Posadas
Direceion Teléfono
ciudad 22887878
Lugar de trabajo
Grupo los cuatro

i + Clic aqui para agregar mds referencias l

I Regresar l ‘ Guardar y continuar ‘

Si desea agregar mas referencias laborales o personales solo debe de dar clic en el siguiente

botdn.

<+ Clic aqui para agregar mds referencias

Al finalizar de llenar los campos o casillas debe de dar clic en el boto de guardar, este aparece en la

parte inferior de la pagina del portal de reclutamiento.

17
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Familiar.

Referencias Familiares

En esta seccidon debe de ingresar sus referencias familiares para ello debe de dar clic en el botén
agregar mas familiares y llenar los siguientes campos en el siguiente orden.

e Parentesco.

e Nombre.

e Nacionalidad.

e Fecha de nacimiento.

e Genero.

e Estado civil.

e Ocupacion.

e (Trabaja con nosotros?

e (Estudia actualmente?

e (Trabaja actualmente?

e (Fallecido?
Familia
Abuclo " e
Guatemaiteca T oapom
Mot Casod  a
Ocupacion ¢Traboja con nosolros? * El- 1™
s ccucimente? 5 0N
Traboja cctuamene? 5 0N

¢Fallecido? si @ No

Si desea agregar mas familiares solo debe de dar clic en el siguiente botdn.

I ‘ =+ Clic aqui para agregar mas familiares ‘l

18
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Contactos de emergencia

En esta seccidon debe de ingresar los contactos de emergencia, a los cuales se les pueda notificar

por cualquier eventualidad, para ello debe de dar clic en el botdn mas contactos y llenar los

siguientes campos.

Parentesco.
Nombre.
Direccion.
Teléfono.
Prioridad.

Contactos de emergencia

Agregue aqui sus contactos de emergencia

Parentesce

Abuelo

Direccién
ciudad

Prioridac

1

Si desea agregar mas contactos de emergencia solo debe de dar clic en el siguiente botdn.

Al finalizar de llenar los campos o casillas debe de dar clic en el boto de finalizar, este aparece en la

Nombre

Juan Valencia

Teléfon

22887878

I‘ + Clic aqui para agregar mds contactos de emergencia I

parte inferior de la pagina del portal de reclutamiento.

Contactos de emergencia

Agreque aqui sus contactos de emergencia

Abuelo
ciudad

Juan Valencia

22887878

Elirninar

‘

19
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Fotografia

Para agregar una fotografia a su CV, debe de dirigirse a Mi cuenta, y dar clic en el botdn con icono

de fotografia como se muestra a continuacion.

Portal de Contratacion El Pilar

.

Buscar oportunidad a

L]
Juan jose
calindo
valencia

Mis
oportunidades.

MiCY
Mis caas

Mis documentos

Iniclo | Micuenta | Micy | O

Iniclo | Micuenta | micy |

B ceneral

D Laboral

Insthuckén  Puesto ocupado  Fecha de Ingresa  Fecha de retire
& Educacién

Fechade iniclo  Fecha de finallzackn  Titulo abtanido
02/02/2008 02/02/2013 ingeniero en sisiemas

Notara que se despliega una nueva ventana en la cual se le solicitara que agregue su fotografia, el
formato aceptado para la fotografia es JPG

Cambiar fotografia del perfil

20
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Al seleccionar su fotografia, debe de dar clic en el botdn guardar, si la fotografia cumple con el
requisito de ser formato JPG el portal le mostrara un mensaje indicando que la fotografia fue
actualizada.

Camblar fotografia del perfil

Exito

Fotografia del perfil actualizada

De lo contrario lanzara el mensaje de tipo de archivo no admitido.

Tipo de archivo no
admitido

Por favor seleccione una imagen de tipo JPG

21
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Aplicar a una plaza

Al finalizar de llenar su informacién en la opcidon MI CV, ya pude optar a aplicar a una plaza,
siempre y cuando este ya se encuentre publicada dentro del portal de reclutamiento, para ello
debe de dar clic en el botdn inicio.

iniclo | Micuenta | Micv | &

Buscar oportunidad.

B ceneral

i, Guatemcta

Juan Jose
Galindo
Valencia

Ingenlero en sistemas

%
Teléfono fjo : 22887878

D Laboral

Mis

s Institucion  Puesto ocupado  Fecha de Ingreso  Fecha de retiro
oportunidades

M CcV
s s © Educacion
Mis documentos
Fecha de Iniclo Fecha de finalizacién Titulo obtenido
subscripciones
02/02/2008 02/02/2013 Ingeniero en sistemas
-

Y dirigirse a la parte de area de interés del portal, en el cual se mostrara los puestos y vacantes

gue se encuentran disponibles.

Auxiliar de Recursos
Enfermeria Humanos Auditoria

Enfermera Enfermera
Médicos Profesional Instrumentista

operativos

Inicio | Micuenta | MICY | O

Finanzas

Servicio al Cliente
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Para validar si existen plazas disponibles, debe de posicionar el mouse sobre la imagen del area de
interés que dese aplicar, si el area de interés tiene publicado una vacante se mostrara de la
siguiente forma

Enfermera Enfermera
Profesional Instrumentista

Médicos

Operativos

Servicio al Cliente Ver mds

Recursos .

De lo contrario se mostrara de la siguiente forma.

o

Inicio | Micuenta | MicY | O

Finanzas

hay oportunidade
aporubies en oo m

Auxiliar de
Enfermeria Humanos Auditoria

Enfermera

Enfermera
Profesional Instrumentista

Médicos
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Para optar a una plaza vacante, debe de dar clic sobre el nombre del puesto publicado, se abrira
una nueva ventana en donde se indica los requisitos que debe de cumplir para aplicar, asi como lo
que se ofrece.

Auxiliar de Recursos
Finanzas Enfermeria Humanos Auditoria

Enfermera Enfermera
Médicos Profesional Instrumentista

(" operativos |

*

Servicio al Cliente | Ver mas

Para saber mas a detalle acerca del puesto, funciones, requisitos, responsabilidades, condiciones y
Ofrecemos, debe de dar clic en la palabra “Ver detalles” marcado en la imagen en color rojo

Oportunidad en Operativos

OPERARIO DE LIMPIEZA

Requisitos:

Titulo de educacién secundaria

Ofrecemos:
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El portal lo redireccionara a una nueva ventana, en donde podra visualizar lo antes mencionado, y
aplicar a la plaza, para ello solo debera de dar clic en el botén de “Aplicar”, como se muestra en la
siguiente imagen.

Oportunidades

Servicio

Auxiliar de Recursos Enfermera Enfermera e

Awitoria | 1T | Médicos a

Enfermeria Humanos Profesional Instrumentista

Cliente
‘ ,
'OPERARIO DE LIMPIEZA

OPERARIO DE LIMPIEZA

Descripcion del puesto:
Funciones del puesto:
Requisitos:

Responsabilidades:

« REALIZAR SISTEMA DE LIMPIEZAS DE AREAS NO CRITICAS COMO (HABITACIONES,
BANOS, PASILLOS, SALAS DE ESPERA, CLINICAS, ESTACIONES DE ENFERMERIA,
COMEDORES

Condiciones:
« DISPONIBILIDAD DE TURNOS ROTATIVOS
Ofrecemos:

= Prestaciones de ley, focilidad de parqueo, capacitacién constante y beneficios
adicionales

Nuevamente el portal lo redireccionard a una nueva ventana, en la cual debera de dar clic en el
botdn de “Aplicar”

Aplicar a OPERARIO DE LIMPIEZA

OPERARIO DE LIMPIEZA

Descripcién del puesto:
Funciones del puesto:
Requisitos:

Responsabilidades:

» REALIZAR SISTEMA DE LIMPIEZAS DE AREAS NO CRITICAS COMO (HABITACIONES,
BANOS, PASILLOS, SALAS DE ESPERA. CLINICAS, ESTACIONES DE ENFERMERIA
‘COMEDORES

Condiciones:
« DISPONIBILIDAD DE TURNOS ROTATIVOS
Ofrecemos:

« Prestaciones de ley, facilidad de parqueo, capacitacién constante y beneficios
adicionales
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Se mostrara una alerta la cual le indica si desea aplicar a la plaza, para ello solo debera de dar clic
en el botén de “Aplicar”.

?

:Desea aplicar a esta
plaza?

OPERARIO DE LWPEZA

Exito

Se ha Lrudo extosamante @ exe proceso e
seleccitn
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Mis Oportunidades

o)

IR

Juan jose
Galindo
Valencia

Ingeniars en sistemas

pscrponnes

B ceneral

0 Laboral

Insthucion  Puosio ocupada  Fecha do ngresa  Fecha de retira

& Educacién

Fachods miio  Fecha se tmokrscisn  Titulo obtarsso

oa02008 02/ [ p—

@ Formacién adicional

Todsestutio Vo sbweids  instinucidn sducotiva

@ Idiomas

Mioma  Mivelhoblode  Nielescrile  Wevel lecnice

Inicio | Micuenta | MicV | @

En esta seccién podrad visualizar las plazas a las que aplico, asi como también el seguimiento que le
estara dando el equipo del departamento de RRHH de Hospital el pilar, y podra visualizar el

estatus que se encuentra su solicitud, el las cuales se encuentra:

e Recoleccién de hoja de vida.
e Revision de hoja de vida.

e Entrevista con RRHH.

e Pruebas Psicométricas.
e Entrevista con jefe.

e Completar papeleria

e Confirmacién de plaza

[L T

[ —

Tracking de oportunidades

[T —

Inicio | Micuenta | MicY | &
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Mlis Citas

0 ceneral

0 raboral

- stk Pusata scupato  Fachado ipess  Facha do ros

G eaucacién

Fechadu i Facaa g tmcmmecn  Thds st

L] owoumos oo [ —

@ Formacién adicional

T ciis Tias solny Wsthucisn sdscatis

& idiomas

N hs e et

(@) Referencias

e Wb Logor e wobie Tebtone.

En esta seccion podrad visualizar los diferentes estados de las citas programadas por el equipo de
RRHH de Hospital el Pilar, en las cuales se encuentra:

e (itas finalizadas, en este estatus se visualizardn las citas que ya fueron atendidas

Citas finolizadas

Encrevistador

e C(itas, en este estatus se visualizaran las citas que se encuentran activas seguin
programacion.

Fecha Hora  Motos

ALEANA DEL ROSARIC e 5 M0B/2024 000 Favor de s
RAMREZ AGULAR r
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NOTA: En este estatus uste puede aceptar, rechazar o solicitar reprogramacién de una
cita, en la cual debera de colocar el motivo del rechazo o bien la nueva fecha y hora

solicitada.

Cancelar cita

Detalles de cita

Entrevistador:
Tipo:

Lugar:
Fecha:

Hora:

Motas:

ILEANA DEL ROSARIC RAMIREZ AGUILAR
Presencial

3ra calle 10-71 zona 15 Colonia Tecdn Umdn
14/08/2024

10:00

Favor de ser puntual

Por faver indiguencs la razén por la cual no puede asistir a la cita, e incluya una nueva fecha y hora si
desea reprogramarla;

P

Ervwviar

e C(Citas canceladas, en este estatus se mostraran las citas que han sido canceladas por el
reclutador o por el candidato.
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Mis Documentos

Inicio | Micuenta | MicY

()

O General

Juan Jose
Calindo
Valencia

Ingersara an sstemas O Laboral

instiucién  Puesto ocupado  Facha do ngress  Facha do retie

& Educacion

Facho do niclo.  Fechs de frakitocion  Titulo oblerido

Oa0uMs GRS Ingenicrs on sitomas,

& Formacién adicional

Tposssstumia  Tmuaebeis  Instticien ssucatva

D idiomas

ldioma  Mivelhobloda  Mivelescrila  Mivel tbenics.

En esta seccién podrd cargar en formato JPG Y PDF, los diferentes tipos documentos solicitados
por el equipo de RRHH de Hospital el Pilar, por ejemplo.

e Antecedentes penales

e Antecedentes policiacos

e Carta de recomendacion

e Fotocopia de DPI

Para ello debe de seleccionar el tipo de documento que desea cargar al portal de reclutamiento

Mis documentos

Agregue aqui sus documentos relevantes para el proceso de seleccion

Mo hay docu

Jetives o o0
i KM

| | AweczomTes poucacos |58 bt o oews ey pare ssesgee un rcrwve

| | carmm e ecommoacion

{ roroccew e om

Corg docnmmets
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Luego debera de arrastrar la imagen hacia el recuadro que indica “Arrastre y suelte aqui su
documento (formato jpg o pdf), o toque aqui para escoger un archivo”

Inicio | Micuenta | MiCY | ©

Mis documentos

Agregue aqui sus documentos relevantes para el proceso de seleccion

Mo hay documeontas

58 oamizn arenies PG y POF
[N —

Corgor carrons

Ya colocando el archivo en el recuadro antes mencionado debe de dar clic en el botén Cargar
documento.
CEEETID (< | o | Micuensa | MCY | @

Mis documentos

Agregue aqui sus documentos relevantes para el proceso de seleccion

N hay documnanics

50 o rchivs 5 1 POF
[ pee—

aue
. TR

Vv

Exito

Archivo enviado
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Mis suscripciones

Wicio | Micuema | MiCY | O

O ceneral

Juan jose
Calindo
Valencia
O Laboral
Wetlciin  Puseis ccupade  Fecha 06 hgresa  Fecha 86 o
[ we
s encs @ educacién
s oo
Fecha dewicia  Facho de malizacisn  Tind obunid
.
@ Formacién adicional
PR—
& Idiomas
\doma Nvelhablage el sscrtn  Mivl o

En esta seccidn, debe de seleccionar las dreas de trabajo, de las cuales le interesaria recibir
informacién cuando se haya publicado una vacante.
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Recuperar Contrasefia

Si desea recuperar la contrasefia para el ingreso al portal de reclutamiento realice los siguientes
pasos:

e Dar clicen la opcion de Mi cuenta

=

e Seleccionar la opcion Recuperar contrasefia.

Inicio | Micuenta | MicV

ElPilar
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e Colocar su correo electrénico en el campo Usuario, y dar clic en el botdn enviar enlace de
recuperacion

e Recibira en su correo electrénico una notificacidn, el cual contiene un enlace para
recuperar su contrasefa, debe de clic en el botén Reiniciar contrasefia

--------- Forwarded message -
De: Elpilar <ghhpilar@elpilar.gf>
Date: jue, 11 jul 2024 a Ias 15.07

Subiect: Recuperacion de cantrassfia

Recuperar contrasefia

Se ha solicitado la recuperacion de su contrasefia de acceso al
portal de seleccion

Para continuar, presicne el botén "Reiniciar contrasefia”

Reiniciar contrasefia

Sino puede presionar el botén, copie y pegue el enlace en su
navegador:

http://reclutamiento.elpilar. gt/login/recuperar?token=
ZjuynmilnzytnjkzmcO0miniltk3mjitytdmowywyitkzwex

Si no ha solicitado la recuperacion de contrasefia, ignore este mensaje

34



VISU A M Gold Channel Pertner

e Sele solicitara de nuevo ingresar el correo electrénico y dar clic en el botdn reiniciar
contrasena.

Inicio | Micuentn | MiCY

é EPitar

Escriba su usuario pera reiiciar su
contrasena

Ipssgmocond

e Por ultimo debe de actualizar y confirmar su nueva contrasefia

CEEEE (- | icio | Micuemea | MicY



